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Checklista for arsbokslut

For att underlétta upprittandet av arsbokslutet (bokslutsarbetet) har vi sammanstillt en
checklista, som ir tdnkt att fungera som ett stod fore, pa och efter bokslutsdagen.

Pa sista sidan finns en forteckning 6ver material som vi kommer att behova nér vi utfor var
granskning.

Checklistan ska anvindas i den utstrickning den ar tillimplig.

Tveka inte att ringa eller skicka ett e-mail till oss om det uppkommer nagra fragor under
bokslutsarbetet.

Allmant om bokforing, arsbokslut och arsredovisning

Alla foretag dr skyldiga att 10pande bokfora det som hédnder i1 verksamheten samt att uppritta
ett arsbokslut en gang per ar. Utifran arsbokslutet ska sedan en arsredovisning upprittas och
lamnas tillsammans med bokforingsmaterialet och arsbokslutet till bolagets revisor. Nar
revisionen &r fardig kan bolaget halla en arsstimma dér arsredovisningen faststills. Nér detta
ska goras beror pa vilken bokslutsdag bolaget har.

Hir foljer en uppstidllning som sammanfattar reglerna i aktiebolagslagen och arsredovisningslagen
for vilka datum som giller for arbetet med arsbokslutet, arsredovisningen och
revisionen.

Bokslutsdag Material till revisorn ~ Senast halla arsstimma Senast skicka till
senast bolagsverket
X1-04-30 15 september X1 31 oktober X1 30 november X1
X1-06-30 15 november X1 31 december X1 31 januari X2
X1-08-31 15 januari X1 28 februari X1 31 mars X2
X1-12-31 15 maj X1 30 juni X1 31 juli X2

Liten ordlista
Hir forklaras nagra av de begrepp som anvinds i denna checklista.

Avstimning

Innebdr att man gar igenom alla bokningar som har gjorts pa ett visst konto och kontrollerar dels att
alla verifikat som ror kontot har blivit bokforda, dels att ritt belopp har bokforts. Nér bank och
Plusgirokonton stdims av ska ocksa kontrolleras att saldot i huvudboken per ett visst datum stimmer
med saldot pa bankkontoutdraget per samma datum.

Bokslutsdag
Rikenskapsarets sista dag, kallas dven for balansdag.

Dokumentera

Innebir att man tar reda pa vad varje post (rad) i arsredovisningens balansrakning bestar av och tar
fram dokument som styrker postens virde. Ofta bestar dokumentationen dels av en specifikation
(sammanstéllning/forteckning) av vilka konton som ingar i posten, dels kopior av de verifikat som
ligger till grund for saldot pa respektive konto. Dokumentationen brukar sittas in en sdrskild parm
(bokslutspdrm). Om man exempelvis ska dokumentera posten forutbetalda kostnader kan det vara
lampligt att upprétta en specifikation 6ver vilka leverantérer som har skickat en faktura fore



arsbokslutet, som avser nagon period efter arsbokslutet. Bakom specifikationen sitts kopior av de
underlag (verifikationer) som styrker de specificerade beloppen.

Koncernforetag

Ar ett foretag som ingdr i en koncern. En koncern bestir som minst av ett moderforetag och ett
dotterforetag. Ett foretag som dger mer dn 50 % av aktierna i ett annat foretag eller har rétt att
tillsdtta mer dn hilften av styrelseledamoterna 1 det dgda foretaget, dr ett moderforetag. Det dgda
foretaget ar ett dotterforetag. Moderforetag och dotterforetag kallas med ett gemensamt begrepp for
koncernforetag.

Intresseforetag
Ar ett foretag som &dgs till mer dn 20 % men som mest 50 % av samtliga aktier i foretaget.

Atgirder fore bokslutsdagen

Lopande avstamning av raikenskaperna mot underlag

Riékenskaperna bor stimmas av varje manad for att det inte ska uppsta differenser som kan ta
lang tid att utreda i efterhand. Kontrollera varje manad att alla konton som gar att stimma av
har blivit avstimda. Hér foljer nagra exempel pa konton som #r ldmpliga att stimma av samt
ett forslag pa hur avstimningen kan goras.

Kundfordringar — kontrollera att alla kundfakturor som har skickats under manaden
samt att alla betalningar fran kunder har bokforts. Kontrollera ocksa att saldot i
huvudboken stimmer mot saldot i kundreskontran (om sadan anvinds).

Ovriga fordringar — kontrollera att det finns underlag (kvitton, undertecknade
reverser, fakturor eller dylikt) for alla bokningar pa konton for 6vriga fordringar.

Skattekonto — kontrollera att saldot i huvudboken stimmer mot saldot pa manadens
skattekontoutdrag fran Skatteverket. Kontrollera dven att eventuella rianteintékter och
rantekostnader pa skattekontot har bokforts.

Kassa — kontrollera att saldot i huvudboken motsvarar behallningen i kassaladan.

Plusgiro, checkriikning och dvriga bankkonton — ga igenom alla transaktioner pa
kontoutdragen och kontrollera att de dr bokférda med ritt belopp pa respektive konto i
huvudboken. Kontrollera dven att saldot i huvudboken stimmer mot saldot pa kontoutdraget
fran banken eller Plusgirot.

Leverantorsskulder — kontrollera att alla erhallna leverantorsfakturor och alla
betalningar av leverantorsfakturor har blivit bokforda och att saldot i huvudboken
stimmer mot saldot i leverantorsreskontran (om sadan anvinds).

Personalskatt — kontrollera att killskatten ar rétt berdknad och att ritt belopp dr
bokfort i huvudboken samt redovisas och betalas i ritt tid till Skatteverket.

Socialavgifter — kontrollera att socialavgifterna ar ritt berdknade och att rétt belopp ar
bokfort i huvudboken samt redovisas och betalas i ritt tid till Skatteverket.

Mervdirdesskatt — kontrollera att omf6ringen fran konton for ingaende och utgaende

moms har gjorts pa ritt sétt. Kontrollera dven att ritt belopp redovisas och betalas till
Skatteverket i ritt tid.

Nir avstdmningarna gors dr det viktigt att eventuella differenser och fel som upptécks utreds



och atgiardas med en gang. Annars riskerar felen att vixa och bli svarutredda i arsbokslutet, vilket
ofta gor att bokslutsarbetet tar lang tid och i virsta fall blir dyrt.

Atgirder pa bokslutsdagen

Inventera lagret
e Vinligen kontakta oss for att boka en tid for kontroll av er inventering.
e Overvaka inventeringen si att den foljer inventeringsinstruktionen.
e Uppritta och skriv under ett varulagerinventeringsintyg.

Inventera kassa
e Rensa kassan fran kvitton och lappar.
e Rikna kassan och skriv under ett kassainventeringsintyg.
e Om bolaget har en eller flera kassaapparater ska en sirskild rapport (en sa kallad Grand
Total) for hela rikenskapsaret skrivas ut fran respektive kassaapparat.

Atgirder efter bokslutsdagen (bokslutsarbetet)
I detta avsnitt finns en genomgang av de olika balansposter som kan féorekomma i en
arsredovisning. For varje post ges forslag pa hur posten kan dokumenteras.

Bokslutsbilagorna fran foregaende ars arsbokslut kan vara till god ledning nér arets bokslutsbilagor
ska upprittas.

Anlaggningstillgangar
Immateriella anldggningstillgdngar

Balanserade utgifter for forsknings- och utvecklingsarbeten och liknande arbeten
e Uppritta en specifikation over de utgifter for forsknings- och utvecklingsarbeten som
bolaget har bokfort som en tillgang. Av specifikationen ska framgé vad som har bokforts
samt vilket belopp som har bokforts.
e Dokumentera alla specificerade belopp med kopia av fakturor eller dylikt.
Ange pa specifikationen vilken redovisningsprincip som har tillimpats.

Koncessioner, patent, licenser, varumérken samt liknande rittigheter
e Uppritta en specifikation 6ver de koncessioner, patent, licenser och varumérkesrittigheter
som bolaget har.

¢ Dokumentera alla koncessioner, patent, licenser och varumérkesrittigheter med avtal eller
dylikt.

Hyresritter och liknande rittigheter
e Uppritta en specifikation over bolagets hyresritter med uppgift om adress och foreningens
namn.

e Berikna och bokfor eventuella avskrivningar. Bifoga berdkningsunderlag.

Goodwill
e Uppritta en specifikation och ange anskaffningsvirdet for goodwill, ackumulerade
avskrivningar, arets avskrivningar samt niar goodwillen uppstod. Bifoga kopia pa underlag
samt en forvarvsanalys.



e Berikna och bokfor arets avskrivningar. Bifoga berdkningsunderlag.
Materiella anlédggningstillgangar

Byggnader och mark

e Uppritta en specifikation over de fastigheter, byggnader eller mark som bolaget dger och
ange registerbeteckning for varje fastighet. Bifoga kopia av anldggningsregister om ett
sadant har upprittats. I anldggningsregistret ska bland annat finnas uppgift om fastighetens
namn, anskaffningsvérde, vilken avskrivningsprocent som anvinds, hur mycket som skrivits
av fram till och med foregaende ar, hur mycket som skrivs av i ar och hur stort restvérdet ar.

e Bifoga kopior av samtliga verifikationer for kopta och salda eller utrangerade fastigheter
under rikenskapsaret.

e Berikna och bokfor arets avskrivningar. Bifoga berdkningsunderlag.

Maskiner och inventarier

e Uppritta en specifikation 6ver under aret kopta och salda eller utrangerade maskiner,
inventarier och bilar. Ange sa tydlig identifikation som mdjligt for kopta och salda eller
utrangerade objekt, t.ex. registreringsnummer for bilar, tillverkningsnummer fér maskiner
etc. Anskaffningsvirden ska alltid anges. (Exempel: vid byte av bil ska anskaffningspriset
for den nya bilen samt inbytesvirdet for den gamla bilen framga).

e Bifoga kopior av samtliga verifikationer for kopta och salda eller utrangerade inventarier
under rikenskapsaret.

e Bifoga kopia pa uppdaterat anliggningsregister. I anliggningsregistret ska for varje
inventarie finnas uppgift om bland annat anskaffningsvirde, vilken avskrivningsprocent som
anvinds, hur mycket som skrivits av fram till och med foregaende ar, hur mycket som skrivs
av i ar och hur stort restvirdet dr. Anteckna direkt pa kopian vilka objekt som har blivit
utrangerade, salda, bortbytta etc. sedan forra bokslutet.

e Berikna och bokfor arets avskrivningar. Bifoga berdkningsunderlag.

Pagaende nyanldggningar
e Uppritta en specifikation over nedlagda kostnader for nyanldggningar. Dokumentera
kostnaderna med kopior av verifikationer.

Finansiella anldggningstillgdngar

Andelar i koncernforetag och intresseforetag
e Uppritta en specifikation 6ver aktier och andelar som dgs i koncernforetag och
intresseforetag. Specifikationen ska innehalla uppgift om féretagsnamn,
organisationsnummer, antal dgda aktier samt aktiernas anskaffningsvérde.

Fordringar hos koncernforetag och intresseforetag
e Uppritta en specifikation over alla fordringar hos koncernféretag och intresseféretag som
forfaller till betalning om mer 4n tolv manader efter bokslutsdagen.
* Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som visar hur stor fordran &r
samt vilka villkor som géller for fordran.
¢ Bifoga kopia av koncern- eller intresseforetagets balansrakning.

Andra langfristiga virdepappersinnehav
e Uppritta en specifikation over alla virdepapper, som inte ir koncern- eller intresseforetag,
som bolaget dger per bokslutsdagen och ange antal, namn och anskaffningsvirde.
e Bifoga virdepappersbesked fran bank eller annan forvaltare. Av viardepappersbeskedet ska



framga vilket marknadsvirde varje viardepapper har per bokslutsdagen.

Lan till deldgare och nérstaende personer
e Uppritta en specifikation 6ver de personer, som har erhallit 1an fran foretaget och hur stort
lanet dr. Ange ocksa verifikationsnummer och utbetalningsdatum pa specifikationen samt
om tillstand erhallits fran Skatteverket. Om tillstand erhallits fran Skatteverket ska kopia pa
detta bifogas. Observera att lan som ldmnas till vissa personer (bland annat dgare, styrelse
eller andra personer som dr ndrstdaende till dgare och styrelse) kan vara ett forbjudet lan!

Andra langfristiga fordringar

* Bifoga kopior av undertecknade reverser och andra dokument som visar hur stor fordran &r
samt vilka villkor som géller for fordran.

Omsattningstillgangar
Varulager

Fardiga varor och handelsvaror
e  Sammanstill resultatet av inventeringen och uppritta lagerlistor.
e  Bifoga undertecknat lagerinventeringsintyg.
e  Bokfor lagerfordndring och eventuellt schablonavdrag for inkurans (3 %).

Varor under tillverkning
e  Sammanstéll resultatet av inventeringen och uppritta lagerlistor.
e  Bifoga undertecknat lagerinventeringsintyg.
®  Notera vilken virderingsprincip som har tillampats.

Pagaende arbete for annans rikning
e  Sammanstill vilka projekt som paborjats fore bokslutsdagen, men som kommer att avslutas
efter bokslutsdagen. Notera hur mycket som har fakturerats pa respektive uppdrag.
e  Notera pa specifikationen vilken redovisningsprincip som har tillampats.

Kortfristiga fordringar

Kundfordringar

e  Fakturera samtliga varuleveranser och/eller tjanster som har utforts fram till och med
bokslutsdagen.

e  Det idr viktigt att kontrollera avgransningen mellan kundfordringarna och
varulagerinventeringen sa att t.ex. en varuleverans inte riknas med bade i lagerinventeringen
och samtidigt ingar bland kundfordringarna.

e  Uppritta en specifikation 6ver obetalda kundfordringar per bokslutsdagen. I de fall det gar
att fa fram en kundreskontra ur bokforingsprogrammet sa utgor denna en lamplig
bokslutsbilaga.

Ga igenom kundreskontran (om en sadan anvinds) och red ut oklara saldon.
e  Notera vilket datum som respektive kundfordran betalas pa det nya rikenskapsaret.
Bifoga en specifikation 6ver osidkra kundfordringar och ange orsaken till osidkerheten
(exempel: 3 krav, inkasso, instillt betalningarna, tvist”). Ange dven hur mycket moms som
ingar i varje kundfordran.
* Bifoga specifikation 6ver eventuella kundforluster.

Fordringar hos koncernforetag och intresseforetag



e  Uppritta en specifikation dver alla fordringar hos koncernforetag och intresseforetag som
forfaller inom tolv manader fran bokslutsdagen.

e  Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som visar hur stor fordran &r
samt vilka villkor som géller for fordran.

e  Bifoga kopia av balansridkning for koncern- eller intresseforetag.

Ovriga fordringar
e  Uppritta en forteckning 6ver de ovriga fordringar som @nnu inte har blivit betalda per
bokslutsdagen. Styrk varje belopp med en kopia av en verifikation.

Férutbetalda kostnader och upplupna intdkter

Forutbetalda kostnader

e  Uppritta en specifikation dver fakturor rorande exempelvis hyror, forsdakringspremier och
andra kostnader dar fakturan har kommit fére bokslutsdagen, men dér kostnaden avser det
nya rikenskapsaret.

e  Uppritta en specifikation dér forskott till leverantorer dokumenteras for sig. Kopiera dven
avtal som styrker nér delbelopp ska utbetalas. Ange verifikationsnummer och
betalningsdatum for de olika delposterna.

®  Bokfor periodiseringarna.

Oreglerade forskott till anstillda
e  Bifoga en specifikation over forskott till anstillda, som dr oreglerade per bokslutsdagen.
Notera namn och belopp pa specifikationen. Bifoga dven en kopia av de l6nespecifikationer
dir forskotten regleras.

Bonusfordran
*  Bifoga uppgift om berdknade bonusfordringar hos leverantorer, som intjdnats under
rikenskapsaret och som inte reglerats genom kreditfaktura per bokslutsdagen.
e  Dokumentera bonusfordringarna med kopia av avtal.

Rinteintédkter
e  Bifoga uppgift om beridknade rintefordringar hos banker, kreditinstitut eller lantagare.
e  Dokumentera med kopia av engagemangsbesked, undertecknad revers eller dylikt.

Kortfristiga placeringar

e Uppritta en specifikation over alla virdepapper som bolaget dger per bokslutsdagen och
ange namn, antal samt anskaffningsvirde for respektive viardepapper.

e  Bifoga virdepappersbesked fran bank eller annan forvaltare. Av viardepappersbeskedet ska
framga vilket marknadsvirde varje viardepapper har per bokslutsdagen.

Kassa och bank

Kassa
e  Uppritta en specifikation 6ver inventerad kassabehallning. Om det finns flera kassor bor
inventeringsuppgift limnas for varje kassa. Eventuella kvitton som inte bokforts i sa kallade
fixerade kassor bor regleras och bokforas senast pa bokslutsdagen. Inventeringsuppgifterna
ska undertecknas av den som &r ansvarig for kassan.
e Om bolaget har en eller flera kassaapparater ska en sérskild rapport (en sa kallad Grand
Total) for hela rikenskapsaret skrivas ut fran respektive kassaapparat.



e  Bifoga undertecknat kassainventeringsintyg.

Plusgiro
e  Kopia av tvad kontoutdrag, det sista avseende det gamla rikenskapsaret och det forsta
avseende det nya ridkenskapsaret.
e  Kopia av kontoutdrag med réintebesked per bokslutsdagen.

Checkrikningskonto
e  Kopior av kontoutdrag fran banken for det hela rikenskapsaret samt for det nya
rakenskapsarets forsta manad.
e  Observera att vid checkridkning med utnyttjad kredit, ska upplupen rénta till och med
bokslutsdagen bokféras pa det gamla rikenskapsaret.
e  Kopia av engagemangsbesked fran den bank checkrikningskrediten finns.

Ovriga bankkonton
e  Kopia av engagemangsbesked fran bolagets samtliga banker med uppgift om saldo per
bokslutsdagen, upplupen rinta samt eventuella stédllda sidkerheter.

Obeskattade reserver

e Berikna och bokfor eventuell overavskrivning samt eventuell avsittning till
periodiseringsfond. Bifoga beridkningsunderlag.

Skulder

Langfristiga skulder

Skulder till kreditinstitut
e  Kopia av laneavtal samt den senaste laneavin.
e  Kopia av engagemangsbesked fran banken.

Langfristiga skulder till koncernféretag och intresseforetag

e  Uppritta en specifikation alla skulder till koncernforetag och intresseféretag som forfaller
till betalning om mer 4n tolv manader fran bokslutsdagen.

e  Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som visar hur stor skulden ar
samt vilka villkor som giller for skulden.

* Bifoga kopia av koncern- eller intresseforetagets balansriakning.

Ovriga 1angfristiga skulder
e Uppritta en specifikation over dvriga skulder som forfaller till betalning mer @n tolv
manader efter bokslutsdagen.
e  Kopia av undertecknade reverser/avtal dir skuldbelopp samt villkoren for lanen framgar.

Kortfristiga skulder

Skulder till kreditinstitut
e  Berikna hur stor del av de langfristiga skulderna som forfaller till betalning inom tolv
manader fran bokslutsdagen och specificera vilka lan som berors.

e Dokumentera med kopia av senaste laneavin alternativt undertecknade reverser/avtal dar
villkoren for lanen framgar.



Forskott fran kunder
e  Uppritta en specifikation over de kunder som betalat i forskott samt vilket belopp
(inklusive moms) som skulden géller.

Leverantorsskulder

e Uppritta en specifikation 6ver obetalda leverantorsfakturor. Observera att skulder for
leveranser under det avslutande rikenskapsaret ska tas med dven om fakturan anlénder forst
under det nya aret och ar daterad efter bokslutsdagen. Om leverantorsreskontra anvands
utgor denna en lamplig bokslutsbilaga.

e  Liksom nér det géller kundfordringar &r det viktigt att avgrénsa leverantdrsskulderna
genom kontroll mot varulagerinventeringen.

¢  Om man vill avsluta reskontran viss tid efter bokslutsdagen kan de leverantorsfakturor som
anldnder darefter fortecknas pa sirskild bilaga och ldamnas som uppgift till bokslutet.
Specifikation 6ver ej reskontraforda leverantorsskulder ska innehalla fakturabelopp, i
beloppet ingaende mervirdesskatt samt uppgift om vilket kostnadskonto som inkopet har
bokforts pa.

e  Gaigenom leverantorsreskontran (om en sadan anvénds) och red ut oklara saldon.

Kortfristiga skulder till koncernféretag och intresseforetag
e Uppritta en specifikation over alla skulder till koncernforetag och intresseforetag som
forfaller inom tolv manader fran bokslutsdagen.
e Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som visar hur stor skulden &r
samt vilka villkor som giller for skulden.
* Bifoga kopia av koncern- eller intresseforetagets balansriakning.

Skatteskulder
e  Kopia av den senaste slutskattsedeln. Bifoga kopia pa fyllnadsinbetalningar om sadana har
gjorts.

Bifoga utdrag fran skattekontot for hela rikenskapsaret samt for de tre forsta manaderna pa
nya rikenskapsaret. Om bolaget har en e-legitimation kan en transaktionssammanstéllning
skrivas ut fran Skatteverkets webbplats.

Kopia av arets F-skattsedel.

Kopia av registreringsbevis fran Skatteverket.

Berikna och bokfor arets skattekostnad samt skatteskuld/-fordran. Bifoga
berdkningsunderlag.

Ovriga skulder

Skattekonto
e  Kopia av skattekontoutdrag fran Skatteverket for hela rikenskapsaret samt for de tre forsta
manaderna pa nya rakenskapsaret. Om bolaget har en e-legitimation kan en
transaktionssammanstéllning tas ut fran Skatteverkets webbplats.

Mervirdesskatt
e Uppritta en specifikation over saldot pa momsavrakningskontot per bokslutsdagen.
e Kopia av skattedeklarationer avseende moms for hela rikenskapsaret.

Personalens skatter
e Uppritta en specifikation 6ver saldot pa kontot for killskatt per bokslutsdagen.
e Kopia av skattedeklarationer avseende arbetsgivaravgift och kéllskatt for hela
rakenskapsaret.



Ovriga skulder
e Uppritta specifikation dver alla vriga skulder. Dokumentera med 1dmpligt underlag som
styrker de specificerade beloppen.

Upplupna kostnader och férutbetalda intékter

Obetalda 16ner
e Uppritta en specifikation med uppgift om obetalda 16ner (bruttolon fore skatteavdrag mm.)
inklusive retroaktiva Ioner, provisioner mm. som intjanats fore bokslutet och som utbetalas
efter bokslutet.

Semesterloneskuld
e Uppritta en specifikation over semesterloneskuld for varje anstédlld med uppgift om antal
sparade semesterdagar. Om ett 16neprogram anvinds utgor semesterloneskuldslistan fran
programmet en ldmplig specifikation.
¢ Dokumentera hur semesterloneskulden har beriknats.

Riénteskulder
e Uppgift 6ver ¢j betald rinta per bokslutsdagen bor lamnas om beloppet inte framgar av
engagemangsbesked eller dylikt.

Lagstadgade arbetsgivaravgifter
e Uppritta en specifikation 6ver saldot pa kontot for socialavgifter per bokslutsdagen.
e Kopia av skattedeklarationer avseende arbetsgivaravgift och kéllskatt for hela
rikenskapsaret.

Sérskild 1oneskatt
e  Uppgift om utbetalda pensioner och pensionsforsdkringspremier inklusive Fora, SPP, ITP-
K och dylikt.
e  Berikna och bokfor sirskild 16neskatt pa pensionskostnader. Bifoga berdkningsunderlag.

Ovriga upplupna kostnader
e  Uppritta en specifikation over leverantorsfakturor som har inkommit efter bokslutsdagen,
men dir kostnaden avser det gamla rikenskapsaret.
e  Dokumentera se specificerade beloppen med kopia av leverantorsfakturor.
®  Bokfor periodiseringarna.
®  Bokfor uppskattade arvoden for bokslut och revision.

Poster inom linjen
Stdllda sdkerheter
Stillda panter
e  Uppritta specifikation over samtliga stillda panter i form av foretagsinteckningar,
fastighetsinteckningar, aktier etc.
e  Uppritta specifikation 6ver maskiner, inventarier eller bilar inkopta pa

avbetalningskontrakt med dganderittsforbehall. Bifoga kopia av kontrakt/avtal.

Ansvarsforbindelser



Borgensataganden
e  Uppritta en specifikation med uppgift om eventuella borgensférbindelser som bolaget har
ingatt.
e  Limna sirskild uppgift pa specifikationen om borgensataganden som har ingatts for
koncern- eller intresseforetags rikning.

Ovriga ansvarsforbindelser

e Uppgift om dvriga ansvarsforbindelser sasom diskonterade vixlar eller pensionsutfastelse i
samband med kapitalforsakring.

Arsredovisning

Uppritta en arsredovisning utifran det dokumenterade arsbokslutet.

Ovrigt
Forsdkringsbrev

e  Kopia av forsdkringsbrev gillande foretagsforsidkring samt andra forsdkringar som bolaget
har tecknat (t.ex. fastighetsforsdkring, bilforsakring, sarskild ansvarsforsakring etc.).

Medelantalet anstdllda kvinnor respektive mdn

e  Limna uppgift om medelantalet anstéillda under rdkenskapsaret fordelat pa min respektive
kvinnor. Vid beridkningen ska tva halvtidstjdnster riknas som en anstilld.

e Om bolaget har fler 4n tio anstillda ska uppgift limnas om sjukfranvaro férdelat pamin
och kvinnor samt for aldersgrupperna 18 — 29 ar, 30 — 49 ar och 50 ar eller dldre.

Loner, andra ersdttningar och sociala avgifter

e Uppgift om under rikenskapsaret utbetalda I6ner, andra erséttningar och socialavgifter
fordelat pa styrelse/verkstillande direktor och Gvriga anstillda.

Kontrolluppgifter

e Kopia av kontrolluppgifter for samtliga utbetalda 16ner och socialavgiftsgrundande formaner
per anstélld for det senaste kalenderaret samt uppgift om erhallna statliga I6nebidrag under
aret. Dessa uppgifter anvinds vid berikning av 16neunderlag, som kan ge mojlighet till
lagbeskattad utdelning till deldgarna.

e Kopia av kontrolluppgifter for utdelning samt réantor som bolaget har betalat pa inlanade
medel fran deldgarna.

Skuldposters forfallotid och stdillda sdkerheter
e Liamna uppgift om hur stor del av de langfristiga skulderna som forfaller till betalning inom

tva till fem ar efter bokslutsdagen respektive efter fem ar fran bokslutsdagen. Lamna ocksa
uppgift om vilka sidkerheter som har stillts for respektive skuldpost.

Pension



Ovrigt

Lamna uppgift om under rikenskapsaret utbetalda pensioner till styrelse, verkstéllande
direktor och dvriga anstillda.

Uppgift om planer for det kommande rakenskapsaret.
Uppgift om viktiga handelser under rikenskapsaret samt for det nya rikenskapsaret.

Checklista infor den kommande revisionen

For att underlitta den kommande revisionen har vi sammanstéllt en lista over det material vi
kommer att behova for att pa ett sa snabbt och enkelt sitt som mojligt ska kunna utfora
revisionen. Observera att det under revisionen kan komma att efterfragas ytterligare material.

Bokforingsmaterial for hela rikenskapsaret.
Bokforingsmaterial for de forsta tva manaderna pa det nya rikenskapsaret.
Bokslutsspecifikationer med tillhdrande dokumentation for samtliga balanskonton (se
Checklista for arsbokslut ovan).
Balans- och resultatrapport for hela rikenskapsaret samt for det nya riakenskapsaret fram
till den dag som bokslutet lamnas till revisorn.
Exportera en SIE4-fil fran bokforingsprogrammet och maila den till oss.
Foregaende ars inkomstdeklaration for bolaget (om den upprittads av R3 har vi den redan
hos oss och behover saledes inte limnas in).
Senaste slutskattsedeln fran Skatteverket.
Registreringsbevis fran Skatteverket (ddr det framgar om/nér bolaget ér registrerat for F-
skatt, moms och arbetsgivaravgifter).
F-skattsedeln for det gangna rikenskapsaret.
Samtliga skattekontoutdrag och skattedeklarationer for rikenskapsaret samt for de tre forsta
manaderna pa det nya rdkenskapsaret alternativt ett e-skattekontoutdrag som stricker sig
fran forsta dagen pa rikenskapsaret till den dag bokslutet 1amnas till revisorn.
Kopia pa engagemangsbesked fran foretagets samtliga banker.
Kopia pa samtliga undertecknade reverser for lan fran privatpersoner, privata bolag etc.
Undertecknade kassa- och lagerinventeringsintyg.
Virderingsintyg for under aret salda inventarier (géller for bilar, maskiner mm.).
Sammandrag av kontrolluppgifter for samtliga anstéllda.
Kopia av samtliga forsdkringsbrev (foretagsforsidkring samt eventuella ytterligare
forsakringar).
Uppdaterad aktiebok (om det under aret skett nagra dgarforandringar).
Uppgifter om stillda sdkerheter och ansvarsforbindelser (t.ex. foretagsinteckningar eller
borgensforbindelser).
Kopia av avtal, som ingatts under rikenskapsaret.
Kopia av protokoll fran samtliga styrelsemoten, som hallits under rikenskapsaret.
Kopia av protokoll fran savil arsstimma som eventuell extra bolagsstimma som hallits
under rikenskapsaret.
En redogorelse for eventuella viktiga hindelser pa nya rikenskapsaret.
Budget dels for det gangna rikenskapsaret, dels for det kommande rikenskapsaret (om
sadan finns).
Kopia av arsredovisningen for aktuellt rikenskapsar.




